  河北科技师范学院机电工程学院
 教学督导工作简报
     2017年第4期 
                               2017年10月12日

 2016-2017学年第二学期

教学文档检查情况通报

2017年10月12日，学院教学委员会和督导组成员组成检查组，对2016-2017第二学期的教学文档进行了检查。主要涉及该学期的课程档案、2014级电子信息工程专业的期末考试试卷和部分毕业设计文档，为本科教学评估教学文档的进一步检查做准备。检查基本情况如下：
一、毕业设计文档
1、签字不全：集中反应在毕业设计任务书、开题报告、中期检查、学术声明、图纸审核、毕业设计总结等文件上。有的无本人签字、有的明显不是本人签字、有的用打印；有的签字日期是打印或没有。希望本人进行补签。

2、意见过于简单：主要表现在开题报告、中期检查和毕业设计总结上，只是“同意”两个字，没有实质内容。

3、排版和文字错误：整编文档各段的字号、字体、段落格式不一致，有些有连续多字的错误。

4、页面有勾画笔迹：主要是教师在审阅时提出的问题和错误，学生没有进行更换。建议更换正确页面。

试卷

1、签字不全：尤其是多人判卷的。

2、试卷标题学期号不对：用了2015-2016第2学期，建议附加说明。

课程文档

1、签字不全：授课计划、考试（查）审批表、成绩单等。

2、文件不全：主要体现考查课卷式无试卷和答案、考试课无B卷答案等，建议补充。

审 核：马玉泉

报送：院党委书记，院长，办公室，各教学部，学工办
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