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2015年9月4日（开学前夕）～9月10日历时一周的时间机电学院督导组以QQ形式召开了本学期第一次督导工作会议，会议期间，讨论并通过了《2015～2016第一学期机电工程学院督导工作计划》。2015年9月24日院督导组在机电工程学院会议室召开了本学期第二次会议。会议上，主管院长马玉泉传达了机电学院本学期的工作重点特别是教学工作的重点和总体安排情况；对于督导组的调整作了说明，并对如何落实《2015～2016第一学期机电工程学院督导工作计划》做了细致部署。督导组组长刘士光针对督导组本学期有较大调整的情况提出了分工建议并得到了院领导与督导组成员的同意。院长刘荣昌在会议上指出，机电学院从本学期开始又新增了一个专业——自动化专业（本科），教学任务更重了，相应的教学督导任务也更重了，希望调整后的教学督导组继续发扬负责、高效的工作作风，为把我校办成名符其实的应用型大学作为机电学院督导组工作的主要目标。全体督导组成员表示，将以学校第三届教学督导先进单位评比工作会议和《关于进一步加强二级教学督导工作的通知》精神为导向，进一步向先进单位学习、更好地搞好本单位的教学督导工作。

按照本学期初制定的督导工作计划，会议的后半程，先后做了如下教学督导检查工作：

一、检查了上学期教学文档、试卷和成绩归档情况。检查结果表明，绝大多数老师按照学院要求完成成了相关工作。各教学部按学院要求的规范分门别类归了档。
出现的问题是本来应该上学期末完成的课程材料归档工作有的至今没有完成；有的课程档案中缺少试卷及答案；个别老师考试课程缺少《课程考试结果分析》，使《试卷质量评价表》的各项指标没有依据，并且所填写的《试卷质量评价表》也相当不规范甚至是错误。督导组已将整改意见、建议反馈给本人，并敦促其补交材料、规范该项工作。
二、检查了本学期各门课程教学计划、实践课程计划及落实情况。尽管三令五申，但还有少数几人材料不齐。已经记录在案，并限期补齐。

三、有个别老师出现了随意调课现象（调课手续不全），不但要把信息反馈给本人，还要在全院教职工会议上，主管院长将给与强调纠正。
教学文档是规范教师教学全程的指导性文件，这是保证正常教学秩序的前提，试卷的质量、内容、形式、考试成绩是检验教师教学效果、学生学习效果的重要试金石，所以本院教学督导组将对这两项工作常抓不懈。
                                              审 核：马玉泉
报送：院党委书记，院长，办公室，各教学部，学工办
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